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1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема граждан на обучение (далее - Правила) разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №  273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Федеральными законами от 31.05.2002 №  62-ФЗ «О гражданстве 

в Российской Федерации», от 19.02.93 № 4528-1 «О беженцах», от 19.02.93 № 4530-1 «О 

вынужденных переселенцах» (с изменениями и дополнениями), от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О 

правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации», Федеральным 

законом от 2 декабря 2019 г. № 411-ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного 

кодекса Российской Федерации и статью 67 Федерального закона «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 30.08.2013 № 1015 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» (Зарегистрировано в Минюсте 

России 01.10.2013 № 30067), Постановлением Главного государственного санитарного 

врача Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении СанПиН 2.4.3648-20 

«Санитарно - эпидемиологические требования к Сапитарно-эпидемиологические 

требования к организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи», Приказом Министерства Просвещения РФ от 02.09.2020 № 458 «Об 

утверждении Порядка приема на обучение по общеобразовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования», Приказом 

Министерства Просвещения РФ от 30 августа 2022 № 784 «О внесении изменений в 

порядок приема на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования утвержденного приказом Министерства 

Просвещения РФ от 2 сентября 2020 года № 458», Постановлением мэрии города от 

25.11.2013 № 5561 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по приему в общеобразовательное учреждение», постановлением 

мэрии г. Череповца от 18.12.2020 № 5273 «О внесении изменений в постановление мэрии 

города от 28.08.2012 № 4520», приказом управления образования от 03.02.2021 № 173 «О 

закреплении муниципальньж общеобразовательньп учрейдении за территориями ropoдa 

Череповца», уставом MAOУ «СОШ N 16» г. Череповца (далее - Учреждение). 

1.2. Правила являются локальным нормативным актом Учреждения, регламентирующим 

порядок приема граждан в Учреждение на обучение в очной форме по основным 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования (далее - основные общеобразовательные программы). 

1.3. Правила обеспечивают прием в Учреждение граждан, которые зарегистрированы на 

территории муниципального округа «Город Череповец», имеющих право на образование по 

реализуемым Учреждением образовательным программам. 



1.4. Поступающие в Учреждение и их родители (законные представители) должны 

ознакомиться с уставом Учреждения, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с реализуемыми 

Учреждением основными образовательными программами и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, 

правами и обязанностями учащихся. Указанные документы размещены на 

информационных стендах и официальном сайте Учреждения. 

 

2. Общие требования к приему в Учреждение 

2.1. Прием граждан в Учреждение для обучения по основным общеобразовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования 

осуществляется без вступительных испытаний. 

2.2. В приеме в Учреждение может быть отказано только по причине отсутствия в ней 

свободных мест. 

2.3. При приеме на свободные места преимущественным правом обладают граждане, 

имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами 

Вологодской области. 

2.4. В случае отсутствия в Учреждении свободных мест родители (законные представители) 

поступающего для решения вопроса о его устройстве в другое учреждение обращаются в 

управление образования мэрии города Череповца. 

2.5. Подача заявлений для зачисления в Учреждение осуществляется в письменном виде 

или в электронном виде через портал Государственных услуг Российской Федерации 

https://www.gosuslugi.ru/, ведомство - Департамент образования Вологодской области, 

услуга - «Зачисление в общеобразовательное учреждение». 

2.6. В заявлении о приеме на обучение указываются следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

- дата и место рождения ребенка; 

- фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

- адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

- контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 

- факт ознакомления заявителя с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, свидетельством о государственной аккредитации основных образовательных 

программ, реализуемых Учреждением, уставом Учреждения. 

2.7. При подаче заявления  родители (законные  представители) поступающего  дают 

согласие на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка. 

2.8. Заявления регистрируются в журнале приема заявлений, после чего заявителю выдается 

расписка, содержащая информацию о регистрационном номере заявления и перечне 

представленных документов, дате и времени подачи документов. 

2.9. Основанием возникновения образовательных отношений между Учреждением, 

поступающим и его родителями (законными представителями) является приказ 

Учреждения о зачислении на обучение или для прохождения промежуточной и 

государственной итоговой аттестации. 

2.10. Приказ о зачислении в Учреждение оформляется в течение 7 рабочих дней после 

приема необходимых документов. 

http://www.gosuslugi.ru/


2.11. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

2.12. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждение в течение всего 

периода обучения поступившего. 

2.13. В случае отказа в зачислении на обучение гражданам дается письменный ответ в 

течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления. 

 

3. Прием в первый класс образовательного учреждения 

3.1. Количество мест в первых классах ежегодно определяется Учреждением совместно с 

учредителем и размещается на информационном стенде и официальном сайте Учреждения. 

3.2. В первый класс Учреждения принимаются дети, зарегистрированные на территории 

муниципального округа «город Череповец» и достигшие возраста 6 лет 6 месяцев на 1 

сентября текущего года, но не старше 8 лет. Прием в более раннем и более позднем возрасте 

осуществляется с разрешения учредителя. Для получения разрешения родители (законные 

представители) ребенка обращаются в управление образования мэрии города Череповца. 

3.3. Учреждение ежегодно устанавливает дату начала приема заявлений о зачислении детей 

в первый класс и утверждает график приема документов. 

3.4. Прием заявлений о зачислении в первый класс от граждан, зарегистрированных на 

закрепленной за Учреждением территории, начинается не позднее 1 апреля текущего года 

(в соответствии с утвержденным графиком) по 30 июня текущего года. 

3.5. Прием заявлений о зачислении в первый класс от граждан, не зарегистрированных на 

закрепленной за Учреждением территории, начинается не позднее 6 июля текущего года (в 

соответствии с утвержденным графиком) до заполнения вакантных мест, но не позднее 5 

сентября текущего года. 

3.6. Подача заявлений для зачисления в Учреждение осуществляется: 

- очная форма подачи документов - подача заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и иных документов на бумажном носителе при личном обращении в учреждение; 

- заочная форма подачи документов - направление в учреждение заявления о 

предоставлении муниципальной услуги; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении; 

- с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

3.7. В заявлении о приеме на обучение указываются следующие сведения: 

 - фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или поступающего; 

- дата рождения ребенка или поступающего; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или поступающего;  

- фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) 

ребенка; 

- адрес места жительства и (или) адрес места пребывания родителя(ей) (законного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

- адрес (а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

- о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной образовательной 

программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и 



воспитания обучающегося с ограниченным и возможностями здоровья в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида 

(ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

- согласие родителя (ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребенка по 

адаптированной образовательной программе) оформляется отдельным заявлением); 

- язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа языков 

народов Российской Федерации или на иностранном языке); 

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае реализации права 

на изучение родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка); 

- факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; согласие родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего на обработку 

персональных данных. 

3.8. Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

- заявление по форме, размещенной образовательной организацией на информационном 

стенде и (или) на официальном сайте учреждения в сети «Интернет; 

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), 

либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьёй 10 ФЗ «О правовом 

положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25.07.2002, № 115; родители 

(законные представители) детей, проживающих на закреплённой территории, для 

зачисления ребёнка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребёнка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о 

регистрации ребёнка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребёнка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

- копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

- копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

- копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или по 

месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по мест у жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования); 

- справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

- копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 



3.9. Родители (законные представители) учащегося, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в 

установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав обучающегося) и документа, подтверждающего права 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без 

гражданства. В том числе соотечественники за рубежом все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

3.10. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в Учреждение не допускается. 

3.11. В первоочередном порядке места в Учреждении предоставляются:  

в соответствии с Федеральным законом от 7 февраля 2011 № 3-ФЗ «О полиции» данная 

льгота установлена для следующих категорий граждан: 

1) дети сотрудника полиции; 

2) дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 

3) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции; 

4) дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие 

увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных 

обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 

5) дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения СО службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 

полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции; 

6) дети, находящиеся (находившиеся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина 

Российской Федерации, указанных в пунктах 1-5; 

 

в соответствии с Федеральным законом от 27 мая 1998 № 76-ФЗ «О статусе 

военнослужащих» данная льгота установлена для следующих категорий граждан: 

1) дети военнослужащих по месту жительства их семей (статья 19 пункт 6); 

2) дети военнослужащих, погибших (умерших) в период прохождения военной службы, 

проходивших военную службу по контракту и погибших (умерших) после увольнения с 

военной службы по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, 

по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями. Данной 

льготой указанная категория граждан может воспользоваться в течение одного года со дня 

гибели (смерти) кормильца (статья 24 пункт 5); 

 

в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2012 № 283-ФЗ «О социальных 

гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» данная 

льгота установлена для следующих категорий граждан (статья 3 часть 14): 

1) детям сотрудника; 

2) детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 



3) детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и 

органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего 

прохождения службы в учреждениях и органах; 

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, 

исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах; 

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника, гражданина Российской 

Федерации, указанных в пунктах 1-5 настоящей части. 

 

- в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» данная льгота установлена для следующих категорий граждан 

(статья 67): 

1) проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 

начального общего образования, в которых обучаются их братья и (или) сестры. 

 

3.12. Зачисление в 1 класс проводится в порядке очерёдности полученных заявлений. 

3.13. Заявления (письменные и электронные) регистрируются в Журнале приема 

документов в первый класс, в котором фиксируется порядковый номер, наличие 

прилагаемых документов, дата и время (московское) подачи заявления. 

3.14. В течение семи рабочих дней специалисты, отвечающие за зачисление в первый класс, 

рассматривают письменные и электронные заявления, прилагаемые к ним документы, 

проверяют их на соответствие общим требованиям к приему в Учреждение п. 4 

Учреждение, формируется список, ранжированный по времени в порядке возрастания. 

3.15. Родители (законные представители) ребенка имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии 

здоровья ребенка. 

3.16. Комплектование классов относится к компетенции Учреждения и оформляется 

приказом не позднее 31 августа текущего года. 

3.17. Сведения о зачислении ребенка фиксируются в алфавитной книге Учреждения, после 

чего оформляется личное дело учащегося под номером, соответствующим записи в 

алфавитной книге. 

 

4. Прием во 2-11 классы 

4.1. Прием граждан во 2-11 классы осуществляется при наличии свободных мест в 

образовательном учреждении. 

4.2. Прием во 2-11 классы осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей) и с согласия ребенка при достижении им четырнадцатилетнего возраста. 

При подаче заявления родители (законные представители) ребенка предъявляют 

следующие документы: 

- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя; 



- оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав несовершеннолетнего);  

- личное дело учащегося, заверенное подписью руководителя и печатью учреждения, из 

которого выбыл учащийся, а при приеме в течение учебного года дополнительно 

представляются сведения о текущей успеваемости и результатах промежуточной 

аттестации. 

4.3. При приеме на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе 

лиц с ограниченными возможностями здоровья в дополнение к документам, указанным в 

пункте 4.2. Правил, родители (законные представители) ребенка представляют 

рекомендации психолого-медико-педагогической комиссии. 

4.4. Прием в 11 классы осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей) и с согласия ребенка при достижении им четырнадцатилетнего возраста 

при предъявлении документа, удостоверяющего личность заявителя, и представлении 

аттестата об основном общем образовании. Совершеннолетние граждане подают 

документы лично. 

4.5. По усмотрению заявителей в дополнение к документам, указанным в пунктах 4.2.-4.4. 

Правил, могут быть представлены и другие документы, в том числе медицинское 

заключение о состоянии здоровья учащегося, результаты государственной итоговой 

аттестации по итогам освоения программ основного общего образования, а также портфель 

индивидуальных учебных достижений (портфолио) поступающих. 

4.6. Параллель класса для зачисления определяется в соответствии с результатами 

промежуточной аттестации (решениями о переводе в следующий класс), 

зафиксированными в личном деле учащегося. 

4.7. В исключительных случаях при отсутствии личного дела зачисление учащихся 

производится на основе фактических знаний, определяемых с помощью промежуточной 

аттестации, проводимой в Учреждении. 

4.8. Сведения о зачислении учащегося на обучение фиксируются в алфавитной книге 

Учреждения, после чего личному делу учащегося присваивается соответствующий номер. 

 

5. Прием в 10-11 классы 

осуществляется на основании Порядка организации индивидуального отбора обучающихся 

при приеме либо переводе в МАОУ «СОШ № 16» для получения среднего общего 

образования социально-экономического профиля / универсального профиля. 

 

6. Прием детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без 

гражданства 

  6.1.  Должностное лицо, ответственное за прием заявления и прилагаемых документов 

(секретарь), осуществляет проверку способа направления заявления и прилагаемых 

документов (далее также вместе – документы). Датой регистрации документов, 

направленных почтовым отправлением, является дата получения школой указанных 

документов. 

 

6.2.  Должностное лицо, ответственное за прием документов,  осуществляет проверку  

документов, предусмотренных пунктами 26(1) и 26(2) Порядка приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской Федерации 



от 2 сентября 2020 года, № 458 (далее - Порядок) на предмет их правильности оформления, 

заполнения, комплектности, наличия в заявлении согласия для прохождения тестирования  

в срок 1 рабочего дня со дня регистрации документов. При обнаружении недостатков 

заполнения или оформления заявления, должностное лицо, ответственное за прием 

документов, вправе скорректировать сведения на основе дополнительных данных, 

представленных родителем (законным представителем). 

 

6.3.  Должностное лицо, ответственное за прием документов, в случае представления 

неполного комплекта документов, готовит проект уведомления о  возврате заявления без 

его рассмотрения в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации документов. 

Проект уведомления рассматривается руководителем учреждения, после его подписания 

направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в 

заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии),  в срок не 

превышающий 5 рабочих дней.       

 

6.4. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов (секретарь), в  случае 

предоставления полного пакета документов,  осуществляет проверку достоверности 

предоставленных документов. При проведении указанной проверки  общеобразовательная 

организация обращается: 

- к государственным информационным системам  

-  в государственные (муниципальные) органы (органы внутренних дел и  иные). 

6.5. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае 

подтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего дня 

со дня подтверждения 

-  готовит  проект направления в  тестирующую организацию для прохождения 

тестирования на знание русского языка, достаточное для освоения образовательных 

программ начального общего, основного общего и среднего общего образования. Проект 

направления  рассматривается уполномоченным лицом учреждения, после его подписания 

направляется в адрес заявителя  по адресу (почтовый или электронный), указанному в 

заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

-  готовит проект уведомления для тестирующей организации о направлении ребенка на 

тестирование.   Проект уведомления  рассматривается уполномоченным лицом 

учреждения, после его подписания направляется в тестирующую организацию  в 

электронной форме посредством ЕПГУ или с использованием региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг. 

 

6.6. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае 

неподтверждения факта достоверности представленных документов в течение 1 рабочего 

дня со дня отказа готовит проект приказа и уведомления об отказе в приеме заявления и 

прилагаемых документов. Проект приказа и уведомления рассматривается 

уполномоченным лицом учреждения, после подписания уведомление  направляется  в адрес 

заявителя по адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на 

обучение, и в личный кабинет ЕПГУ (при наличии). 

 

6.7. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в течение 1 рабочего 

дня после получения от тестирующей организации сведений о результатах тестирования 



готовит проект уведомления, содержащего информацию о результатах тестирования и 

рассмотрения заявления.  Проект уведомления  рассматривается уполномоченным лицом 

учреждения, после его подписания направляется  в адрес заявителя  по адресу (почтовый 

или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в личный кабинет 

ЕПГУ (при наличии). 

 

6.8. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае прохождения 

ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от тестирующей 

организации  информации об успешном прохождении тестирования (за исключением 

случая, предусмотренного пунктом 17 Порядка),  

 готовит проект приказа о приеме в школу. Проект приказа  рассматривается 

уполномоченным лицом учреждения и подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня 

получения информации о прохождении тестирования.  

 

6.9.  Должностное лицо, ответственное за прием документов информирует родителей 

(законных представителей) ребенка о прием в школу путем направления (размещения) 

информации. 

 

6.10. Должностное лицо, ответственное за рассмотрение документов, в случае не 

прохождения ребенком тестирования,  в течение 3 рабочих дней после получения от 

тестирующей организации  информации о не прохождении тестирования,  

 готовит проект предложения о прохождении дополнительного обучения русскому языку.  

Проект предложений рассматривается уполномоченным лицом учреждения и 

подписывается им не позднее 5 рабочих дней со дня получения информации о не 

прохождении тестирования,  после его подписания направляется  в адрес заявителя  по 

адресу (почтовый или электронный), указанному в заявлении о приеме на обучение, и в 

личный кабинет ЕПГУ (при наличии).  

  

 

 

 

 


